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さまざまなチームやプロジェクトで仕事をすることが多い人なら、ファイルフォーマットの変更、特にPDF変換について、1つや2つはご存知でしょう。結局のところ、このプロセスは、ほとんどすべての種類のオフィスプロジェクトを簡素化するために不可欠です（または、はるかに複雑にするために、尋ねる人によって異なります）。

ファイルをPDFに変換するのは、多かれ少なかれ合理的なプロセスです。しかし、ファイルを変換したことがない場合は、最初から説明する必要があります。


ファイル変換とは何でしょうか？

簡単に言えば、変換とは、あるファイルタイプのフォーマットを別のものに変更するプロセスのことで、例えば、WordをPDFにする（またはその逆）。簡単でしょう？しかし、適切なソフトウェアがあれば可能です。


あなたのデバイスのソフトウェアがサポートしていないファイルを受け取ったとする。そのため、ファイルを開くことができず、仕事を完了することができません。そこで、ファイル変換ソフトの出番です。PDF変換ソフトを使えば、ファイルを編集可能なPDFに変換し、必要な変更を加え、メールで送信し、一日をやり直すことができます。


ファイルをPDFに変換するにはどのようなソフトウェアが必要ですか？

ファイルをPDFに変換するために、たくさんのソフトウェアエディタやリーダーを所有する必要はありませんが、少なくともいくつかのハードウェアが必要であることは確かです。ここしばらくの間、モバイル・デバイスは、90年代のパーソナル・コンピュータが夢見たことのほとんどを実現することができます。例えば、PDF Extraはモバイル機器に対応しており、AndroidやiOSの携帯電話やタブレットから、外出先でPDFをシームレスに変換することができます。もちろん、Windows専用バージョンも用意されている。


多くのソフトウェアがありますが、重要なのは、まず試してみて、自分のワークフローに合うかどうかを確認することです（PDF Extraには、このような理由から無料の試用期間が設けられています）。それでは、PDFファイルを変換する際に常に出てくるもう1つのトピックを取り上げましょう。


ファイルをPDFに変換することは安全でしょうか？

昨今、データのプライバシーは誰もが気にするところです。特に、Googleで検索すると出てくる複数のオンラインPDFコンバーターなど、様々な無料オンラインツールに当てはまります。 このようなオンラインソフトウェアプログラムの問題は、ユーザーにファイルをサーバーにアップロードするよう要求することです。このような頭痛の種を避ける最善の方法は、可能な限りオフラインのPDFコンバータアプリケーションに固執することです。

一般的に、オフラインPDFコンバータは安全であり、ファイルをPDFに変更する必要がある場合、何の懸念もないはずです。また、何か問題が発生した場合に備えて、質の高いサポートを提供している会社を選ぶことも重要です。


PDFに変換するには？

おそらく最初の場所であなたをここに導く質問に答えるための時間です。PDF変換アプリによってインターフェイスは異なるかもしれませんが、多くの場合、プロセスはいくつかのシンプルなステップに集約されます。手始めに、PDF Extraを使用して画像をPDFに変換する方法を説明します。


画像をPDFに変換する

適切なアプリを使用すれば、画像をPDFファイルに変換することができます。PDF Extraを使えば、そのプロセスはシームレスです。


1.アプリを開き、"ファイル" をクリックします。
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2.作成"をクリックします。作成".
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3.をクリックします。画像から」をクリックする。.
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 4.画像の保存先を選択し、画像をクリックして "開く " で確定します。


ヒント:PDF ExtraのAndroidまたはiOS用のモバイルバージョンを使用している場合、カメラを使って撮影した写真を直接PDFファイルに変換することができます。


では、他にどのような種類のファイルをPDFに変換できるのでしょうか？

モバイル・デバイスで撮影した写真やコンピュータからアップロードした写真をPDFにするのは簡単です。しかし、プロフェッショナルのニーズに対しては、さらにオプションが必要でしょう。世の中には多くのPDFコンバータがあり、その多くはファイル変換に関してフルパッケージのサービスを提供しています。最も必要とされるファイルタイプの中には、.jpeg、.gif、.jpg、.png、.bmpなどの画像ファイル形式があります。もう一つの人気のあるユーザーの目標は、PDFにExcelファイルを変換することです。他の人はまだ同様にPDFにPowerPointプレゼンテーションを変更する必要があります。しかし、最も人気のあるファイル変換の中で、ユーザーがWord文書をPDFに変換するものです。


OfficeSuiteドキュメントファイルをPDFに変換する

1.ファイルを開きます。


2.内容が追加する必要がなく、PDF文書に変換する準備ができている場合は、 "ファイル" をクリックします。.
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3.をクリックします。PDFにエクスポート".
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4.PDFのプレビューが表示されます。をクリックして選択を確認します。エクスポート"ボタンをクリックします。
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プロヒント：あなたは"設定 " メニューから変換したいドキュメントの部分を調整することができます。


最後に

PDFファイル変換は、レイアウトや書式を保持したまま、融通の利かないことで有名なファイル形式をその場で必要なものに素早く変換することができるため、個人でも企業でも非常に喜ばれる機能です。

しかし、上記で説明したことは、PDF Extraの強力な変換機能のほんの一端に過ぎません。モバイルのiOSおよびAndroidデバイス、またはWindowsコンピュータでこのアプリを使用すると、ExcelをPDFに、PowerPointをPDFに、ePubをPDFに、またはその逆をシームレスに変換することができます。


PDF Extraのコンバータを今すぐお試しください。
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ダウンロードしたファイルをクリックし、
指示に従ってインストールを完了させてください。












