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كيفية حفظ البريد الإلكتروني بصيغة PDF 



كيفية حفظ بريد إلكتروني كملف PDF على أنظمة التشغيل Windows وmacOS وAndroid وiOS
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تحتاج إلى تنزيل رسالة بريد إلكتروني بتنسيق PDF لتسهيل مشاركتها أو طباعتها أو الرجوع إليها في المستقبل، ولكن لا ’ لا أعرف كيف؟ في هذه المقالة، سنوضح لك كيفية  إنشاء ملف PDF  من البريد الإلكتروني على جميع المواقع الشائعة دون عناء. الأنظمة الأساسية (Windows وmacOS وAndroid وiOS) وعملاء البريد الإلكتروني (Outlook وiCloud وGmail وYahoo). ومع ذلك، يمكن تطبيق الخطوات الموضحة أدناه على أي مزود بريد إلكتروني تقريبًا، لذلك بعد قراءة دليلنا، يمكنك ’ ستكون مجهزًا جيدًا لتحويل أي بريد إلكتروني إلى ملف PDF.



دع ’ ابدأ! 

كيفية حفظ بريد إلكتروني بتنسيق PDF على نظامي التشغيل Windows وmacOS


 اتبع الخطوات أدناه لحفظ بريد إلكتروني سريعًا كملف PDF محليًا بغض النظر عن المتصفح الذي تستخدمه. 

Gmail (إصدار الويب) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في حفظه كملف PDF. 
	انقر على “  اطبع الكل  ” وجدت في الزاوية اليمنى العليا. 
  
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Gmail - step 2] 
 
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك وانقر على “  احفظ  ” . 
 
  
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Gmail - step 3] 
 


Microsoft Outlook (إصدار الويب) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي تريده لحفظ كملف PDF. 
	انقر على “  طباعة  ” وجدت على شريط الأدوات أعلاه. 
   
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Outlook - step 2] 
  
	ستظهر نافذة جديدة أصغر. انقر فوق “  طباعة  ” مرة أخرى للمتابعة. 
   
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Outlook - step 3] 
  
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك وانقر على “  احفظ  ” . 
 
  
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Outlook - step 4] 
 


بريد iCloud (إصدار الويب) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي تريده لحفظ كملف PDF. 
	انقر على “  المزيد من الإجراءات  ” → “  طباعة …  ” . 
  
 [image: Saving an email as PDF on the web version of iCloud Mail - step 2] 
 
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك وانقر على “  احفظ  ” . 
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Yahoo Mail (إصدار الويب) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي تريده لحفظ كملف PDF. 
	انقر على “  المزيد  ” → “  طباعة الأحدث  ” . 
   
 [image: Saving an email as PDF on the web version of Yahoo Mail - step 2] 
  
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك وانقر على “  احفظ  ” . 
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كيفية حفظ بريد إلكتروني بصيغة PDF على Android


 إليك الخطوة- دليل تفصيلي لتنزيل رسائل البريد الإلكتروني الخاصة بك كملفات PDF أثناء التنقل من جهاز Samsung أو أي جهاز آخر يعمل بنظام Android. 

Gmail (تطبيق Android) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تحويله إلى PDF. 
	اضغط على “  المزيد  ” وجدت في الزاوية اليمنى العليا. 
 
 [image: Saving an email as PDF on Gmail for Android - step 2] 
	اضغط على “  طباعة  ” من الخيارات المقدمة. 
 
 [image: Saving an email as PDF on Gmail for Android - step 3] 
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك ثم اضغط على أيقونة PDF الصفراء. 
 
  [image: Saving an email as PDF on Gmail for Android - step 4] 
 
 


Microsoft Outlook (تطبيق Android) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في  تحويله إلى PDF  . 
	اضغط على “  المزيد  ” وجدت في الزاوية اليمنى العليا. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Outlook for Android - step 2] 
	اضغط على “  طباعة  ” من الخيارات المقدمة. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Outlook for Android - step 3] 
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك ثم اضغط على أيقونة PDF الصفراء. 
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Yahoo Mail (تطبيق Android) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تحويله إلى PDF. 
	قم بالتمرير إلى أسفل بريدك الإلكتروني. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Yahoo for Android - step 2] 
	اضغط على “  المزيد  ” . 
 
  [image: Saving an email as PDF on Yahoo for Android - step 3] 
 
 
	اضغط على “  طباعة  ” من الخيارات المقدمة. 
 
  [image: Saving an email as PDF on Yahoo for Android - step 4] 
 
 
	اختر “  حفظ بصيغة PDF  ” كوجهة لك ثم اضغط على أيقونة PDF الصفراء. 
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كيفية حفظ بريد إلكتروني بصيغة PDF على iOS


 إنه ’ من السهل تنزيل بريد إلكتروني بصيغة PDF على iPhone كما هو الحال على أي نظام تشغيل آخر. وإليك كيف ’ تم ذلك بالتفصيل. 

Gmail (تطبيق iOS) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تنزيله كملف PDF. 
	اضغط على “  المزيد  ” وجدت في الزاوية اليمنى العليا. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Gmail for iOS - step 2] 
	اختر “  اطبع الكل  ” من الخيارات المقدمة. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Gmail for iOS - step 3] 
	اضغط على “  شارك  ” . 
 
   [image: Saving an email as PDF on Gmail for iOS - step 4] 
	اضغط على “  حفظ في الملفات  ” . 
 
  [image: Saving an email as PDF on Gmail for iOS - step 5]  


Microsoft Outlook (تطبيق iOS) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تنزيله كملف PDF. 
	اضغط على “  المزيد  ” وجدت في الزاوية اليمنى العليا. 
 
  [image: Saving an email as PDF on Outlook for iOS - step 2]  
	اضغط على “  طباعة المحادثة  ” من الخيارات المقدمة. 
 
  [image: Saving an email as PDF on Outlook for iOS - step 3]  
	اضغط على “  شارك  ” . 
 
  [image: Saving an email as PDF on Outlook for iOS - step 4]  
	اضغط على “  حفظ في الملفات  ” . 
 
   [image: Saving an email as PDF on Outlook for iOS - step 5] 


بريد iCloud (تطبيق iOS) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تنزيله كملف PDF. 
	الوصول إلى iCloud ’ مربع حوار الخيارات الإضافية. 
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	اضغط على “  طباعة  ” من الخيارات المقدمة. 
 
   [image: Saving an email as PDF on iCloud Mail for iOS - step 3] 
	اضغط على “  شارك  ” . 
 
   [image: Saving an email as PDF on iCloud Mail for iOS - step 4]  
 
 
	اضغط على “  حفظ في الملفات  ” . 
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Yahoo Mail (تطبيق iOS) 

	افتح البريد الإلكتروني الذي ترغب في تنزيله كملف PDF. 
	اضغط على “  المزيد  ” وجدت في الزاوية اليمنى السفلى. 
 
  [image: Saving an email as PDF on Yahoo for iOS - step 2]  
	اختر “  طباعة أو مشاركة …  ” من الخيارات المقدمة. 
 
   [image: Saving an email as PDF on Yahoo for iOS - step 3] 
	اضغط على “  حفظ في الملفات  ” . 
 
   [image: Saving an email as PDF on Yahoo for iOS - step 4] 


كيفية تحويل عدة رسائل بريد إلكتروني إلى PDF


 تدعم بعض برامج البريد الإلكتروني، مثل Microsoft Outlook، خيار تحويل رسالتين أو أكثر من رسائل البريد الإلكتروني إلى ملفات PDF. لتحويل عدة رسائل بريد إلكتروني في Outlook إلى PDF، ما عليك سوى الضغط على SHIFT أو CTRL لتحديد محادثات متعددة واتباع الخطوات المذكورة أعلاه لطباعتها جميعًا كملفات PDF. 

فتح إمكانيات إبداعية جديدة


 يعد إنشاء ملفات PDF من البريد الإلكتروني مجرد خطوة أولى. بمجرد وجود الملفات على محرك الأقراص الثابتة لديك، يمكنك تخصيصها بأي طريقة تريدها تقريبًا ومشاركتها بسهولة بمساعدة البرامج المخصصة مثل PDF Extra. على عكس البدائل الأخرى التي غالبًا ما تكون معقدة للغاية وبطيئة الاستخدام، فإن PDF Extra ’ تتيح لك الواجهة البديهية البدء بسرعة في تنفيذ أي مهمة: بدءًا من  وتوقيع المستندات  وتحريرها و  تحويلات من PDF إلى صورة  إلى  ضغط الملفات  و  واستخراج الصفحة  و  أمان ملفات PDF  . يوفر البرنامج أيضًا سير عمل سلسًا عبر أجهزة Windows وAndroid وiOS. اكتشف مجموعة كاملة من الميزات من خلال نسخة تجريبية مجانية واختر الخطة التي ’ هذا مناسب لك.
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علي وشك الانتهاء!

قم بإتمام التثبيت عن طريق النقر علي الملف الذي تم تنزيله
 و اتباع التعليمات.












